FOGIS — MANUAL FOR FORENINGAR

Forening - Logga in
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Arkiv

- Anvandare

- Byt sasong
- Byt I6senord

Forening
- Uppgifter

Personer

- Registreringar av nya personer

- Registrering/Avregistrering av nya roller fér personer
- Inaktivera personer i féreningen

- Personuppgifter, andra visa/uppdatera

Lag

- Oversikt av anmalda lag

- Andring/uppdatering av lag

- Anmalan av lag till serie- och cup

Spelare
- Registrering av ny spelare
- Spelarhistorik och uppdatering av spelares namn

Elektronisk domarrapportering
- Forberedelser fére sasongen
- Foére varje match

- Efter match

Resultatrapportering
- Resultatrapportering via SMS
- Resultatrapportering via foreningens inloggning i FOGIS

Vad ska Féreningen/Ledaren gora i FOGIS?
- Féreningens uppgifter
- Ledarens uppgifter




ARKIV

| MENYN: Arkiv, Anvandare:

Har ser man vilka anvandare som finns i Féreningen och vilken typ av anvandare man éar:

Forbundsadministrator: ~ Kan gora allt i systemet

Forbundsanvandare: Kan gora allt i systemet forutom att géra nya anvandare och
godkanna utbildningsdeltagare.

Resultatrapportér: Kan endast rapportera resultat.

Att gora en Ny anvandare: Se forst tijlatt personen finns upplagd i systemet, se Personer

Startsida | Anvindare | Bytsasong

& Senior € Ungdom @
14

Herrar

¥ Div 1, herrar ™ 1l n inaktiva anvandare.
-
Enskilda matcher [ christizn.lundell3  Féreningsadministrstér Nej 2008-02-04 10:05:57
P Triningsmatcher Fotboll (= or Nej 2008-01-18 09:51:56
r Gr Nej 2008-02-04 11:02:30
Ovrigt O or Nej 2008-01-31 12:30:57
P Traningsmatcher Féreningsadministrater  Nej 2007-11-14 15:38:44

Klicka pa "kikaren” och valj personen i listan som kommer upp vem som ska bli en Ny
anvandare.

i P
¢ ¢ @ FOGIS - Fothollens Gemensamma InformatoMsgstem | ‘

BK Forward -
P S&zongen 2008 b

| Arkiv_ | Férening |

Startsida | Anvandare | Bytsisong | Byt lgsenord

Anvéndare - Ny anvindare skapas
& senior " Ungdam v P
Herrar
I

P Div 1, herrar =

@
Enskilda matcher Personnr* Sal/skapa forst person genom att klicka p3 kikaren 38
P Tréningsmatcher Fotboll Férnamn®
Burigt Efternamn *
P Anvindarnamn*

raningsmatcher

Typ av anviindare
Inaktiv =
Avstangd 7]
Miste byta losenord [T
Senast inloggad
Lisenord*

Bekrifta lésenor

il

Valj sedan Typ av anvandare och valj l6senord at anvandaren. Spara.

| MENYN: Arkiv, Byt Sasong:

Klicka fram ratt sdsong i rullisten och Spara.

| MENYN: Arkiv, Byt Ldsenord:
Har byter du som anvandare l6senord.




FORENING

| MENYN: Férening, Uppqgifter:

Har andrar foreningen sjalv sina uppgifter.

| MENYN: Forening, Lag:

Se LAG, s. 7-10

| MENYN: Férening, Anlaggning:

Har kan Foreningen lagga till Anlaggningar, Planer.
Se aven under LAG, Punkt 2 s. 9 hur man lagger till Anlaggning (Plan) endast pa sitt lag.

| MENYN: Foérening, Personer:

Se PERSONER, s. 5-6.

| MENYN: Forening, Spelare:

Se SPELARE, s 11-13.

| MENYN: Férening, Matcher:

Har kan man valja och se Hela Féreningens matcher. Kommande, Féregaende m.m.

| MENYN: Forening, Ej Spelbara dagar:

Har kan Foreningen i framtiden lagga in Dagar da t.ex. Anlaggningen ar upptagen.

| MENYN: Foérening, Arenden:

Har kan Foreningen se sina Bestraffningsarenden. (Ej Beslut)

| MENYN: Férening, Ovrigt:

Matchstall: Har lagger Foreningen in sitt Matchstall som blir forvalt for varje lag vid anmalan.
Laget kan sedan &@ndra sitt Matchstall i Anmalan.

SOk Domare: Har kan samtliga Domare sdkas fram.




PERSONER:

1. REGISTRERING AV NYA PERSONER

| MENYN: FORENING, PERSONER:

VALJ: Lagg till person med roll i féreningen

SOk sedan fram personen via namn eller personnummer.

I - Vid sékning pd namn maste man ange nagot i filten far bAde férnamn och
efternamn.
- Man kan stka pa enbart personnr.
- Sjslvklart kan man ange ndgot i alla f&lt vid sékning.
7504256756

r
I
r

56756 Hagv 13 A 71931 Vintrosa

Valj lamplig roll personen har i féreningen fran datum och spara.
Om personen gj finns i systemet, vélj ny person.

Knappa in personens uppgifter och spara. For att registrera en ny person kravs
10-siffrigt personnummer.



2. REGISTRERING/AVREGISTRERING AV NYA ROLLER FOR PE RSONER

| MENYN: FORENING, PERSONER:

Klicka pa en person i listan 6ver personer i féreningen.

Valj fliken roller och Ny roll i féreningen. Valj lamplig roll personen har i
foreningen fran datum och spara. OBS! Roller till lag valjs i "lagmodulen”, se
koppla roll till lag pa sida 5.

For att ta bort roll i féreningen "bocka” fér aktuell roll och radera.

3. INAKTIVERA PERSONER | FORENINGEN
| MENYN: FORENING, PERSONER:

Klicka pa personen som ska inaktiveras i listan och klicka pa fliken uppgifter.
Valj Inaktiv och spara.

4. PERSONUPPGIFTER, ANDRA/VISA/UPPDATERA M.M.

| MENYN: FORENING, PERSONER:

Klicka pa personens namn och valj fliken uppgifter.
Andra uppgifter och Spara.

"Bocka i” visa offentligt for de uppgifter som ska visas pa hemsidans
kontaktuppgifter fér denna person. Spara.

OBS! Tyvarr finns manga personer som ar dubbletter i FOGIS-Systemet for
tillféllet. Se till att alla de personer ni uppdaterar har 10 siffror i personnumret.
Alla nya personer som laggs in i Fogis maste laggas in med fullstandigt
personnummer.



LAG:

1. OVERSIKT AV ANMALDA LAG
| MENYN: FORENING, LAG:

Har ser man alla anmalda lag aktuell s&song i fet stil till hbger med
Tavlingskategori och Lagnamn.

2. ANDRING/UPPDATERI AV LAG
| MENYN: FORENING, LAG:

Klicka pa aktuellt lag i vansterspalten. | fliken Uppgifter kan lagnamnet, kon,
alderskategori och Hemsida @ndras. Om laget inte‘finns kan det aven
inaktiveras. Detta innebar att laget inte finns med i listan framdover.




Alderskategorier &r uppdelade pa foljande sétt:

Barn: Upp till 12 &r, Ungdom: Fran 13 t.o.m. 19 ar, Senior: 20 ar och aldre.
(OBS! Inom JH &r det Barn upp till 11 &r och ungdom fr.o.m. 12-19)

| fliken Tavlingar ser man vilka aktuella tavlingar laget finns med i under
aktuell sdsong. Har anméler man sig &ven till Nya tavlingar (se punkt 3.

| fliken Matcher ser man sina matcher aktuell sdsong. Man kan aven byta
tavling i rullistan. Genom att klicka pa matchnumret kommer man in i
matchfliken dar resultatregistrering och matchandring kan géras.

| fliken personer ska lagets ledare laggas till (Koppla roll till lag). Gor pa
féljande satt:

Klicka pa Lagg till persdn.

- Klicka pa Personer hos "Din férening”. D& kommer alla personer upp som
finns registrerade i en roll i er férening som ni redan gjort enligt (Personer
Punkt 1, sida 5). - Klicka p& personens namn och valj aktuell "roll” for
personen i just detta lag. Lagets personer kommer da up der fliken
personer.




| fliken anldggning l&ggs anlaggning upp for aktuellt lag. Lagg til] anlaggning
(Plan) genom att klicka pa Lagg till anlaggning. "Bocka” i forvald for
Huvudarena (Plan).

Det gar ayen bra att ta bort anlaggning for detta lag. "Bocka i” och radera.

3. ANMALAN AV LAG TILL SERIE- ELLER CUP
| MENYN: FORENING, LAG:

Klicka pa aktuellt lag i vansterspalten. Kom ihag att kolla ordentligt sa att
laget som ska anmalas i en serie har ratt kon och alderskategori.
Alderskategorier &r uppdelade pa foljande sétt:

Barn: Upp till 12 &r, Ungdom: Fran 13 t.o.m. 19 ar, Senior: 20 ar och aldre

| fliken tavlingar, klicka pa Ny anmalan.




Fyll i alla uppgifter ordentligt for anmalan. Vilken tavling
(Tavlingskategori), Kontaktperson, ev. kommentar m.m.

Spara.

Laget blir da anmalt till denna tavling.

OBS! VIKTIGT att Ratt sasong ar vald.



SPELARE:

1. REGISTRERING AV NY SPELARE m.m.
| MENYN FORENING, SPELARE:

Registrering av ny spelare gors:

OBS! Innan registrering eller licensiering av ny sp elare sker skall
féreningen inhamta spelarens 18 ar och aldre och, o m spelaren ar under
18 ar dennes vardnadshavares intyg __ att féreningen har ratt att
ungdomsregistrera 12 — 14 ar eller laglicens 15 -1 7 ar samt for spelare
18 ar och aldre.

- Under det kalenderar spelare fyller 12 ar. (Registrering)

- Fore 1 april det ar spelare fyller 15 ar eller spelaren spelar sin forsta
tavlingsmatch och ar éver 15 ar (Licensiering)

- Nar spelare byter forening men ej spelat bindande match pa 30 manader.

- Nar spelare 6ver 15 &r som borjar spela fotboll eller har fallit ur systemet
tidigare (t.ex. har ej spelat fotboll pA manga ar och blivit avregistrerad av
tidigare forening).

| fliken spelare, klicka pa Registrera ny spelare.




Skriv in spelarens personnummer och hamta namn. Om inte personen finns i
systemet fyll i fornamn, efternamn och valj ko
automatiskt..

Valj sedan Licenstyp och Licensperiod. "Bocka sedan i” att spelaren godkéant
detta som man gor via intyget som aven finns langst ner att hamta och skriva
ut. (Detta gors fore Registrering och Licensiering). Spara.

Om det kommer upp att spelaren tillnér annan forening kan 30-manaders
dvergang goras om spelaren ej spelat bindande match de senaste 30
manaderna.

| fliken PAgaende 6vergangar kan man se 6vergangar med spelare som ar pa
gang/pa vag ifran/nagon gang varit i féreningen.

| fliken Komplettering av spelare finns spelare som har fel personnummer.
Andra detta och spara som ska det uppdateras i spelarlistan vid kommande
uppdatering. Om personnumret redan finns, &r personen en dubblett.
Avregistrera da spelaren med det felaktiga personnumret i spelarlistan.

| fliken Tidigare spelare kan man valja aktuell licensperiod och se spelare
som var licensierade under en viss period tidigare. Endast spelare som finns
med i systemet idag kommer att finnas med pa listan. Har kan man da se vart
tidigare spelare tagit vagen och om spelaren blivit proffs, vilket kan innebéra
utbildningsersattning.




| fliken Kommande spelare ser man kommande spelare som kommer att
komma upp i spelarlistan. Om ni forbereder de spelare som ska licensieras
laggs de upp har och kommer automatiskt in i spelarlistan t.ex. den 1:a april
om det galler spelare som fyller 15 ar.

| fliken S6k spelare kan ni soka fram spelare fran hela Sverige och se var
spelaren finns och nuvarande status pa spelaren.

2. SPELARHISTORIK OCH UPPDATERING AV SPELARES NAMN m.m.

| MENYN FORENING, SPELARE:

For att se en egen spelares historik:

| fliken spelare, klicka p& personens namn i spelarlistan. Har kan man se
Spelarens tidigare 6vergangar med spelklarhetsdatum (Fliken aktiviteter) och
spelarens Licenser for varje licensperiod. Om man klickar pa namnet eller
personnumret éverst kommer man in i personens uppgifter. (Se Personer
punkt 4 s.3)




MANUAL — FOGIS — ELEKTRONISKA DOMARRAPPORTERINGEN

FORBEREDELSE FORE SASONGEN.
- Uppdatera Truppen. Ga in pa Lag-Fliken p& Startsidan
- Valj Laget (Lagnamnet) dar uppdateringen ska ske,

- Vlj fliken trupp och Radera eller Lagg till Spelare fran spelarlistan.




- Valj sedan fliken Personer for att uppdatera de ledare som ska finnas med kring laget.
- For att lagga till ledare vélj lagg till person.

- Klicka pa personer hos din férening. Valj personen och roll i laget.

- Om inte personen finns i listan. Sok fram personen genom att stka pa for- och efter

namn eller personnummer. Hittas inte personen goér en ny person.



FORE VARJE MATCH

matchens matchnummer.

- Klicka pa Fliken Trupp langst till hoger. Valj din trupp genom att vélja fran en tidigare match
(gar ej i forsta matchen). Aven trojnummer blir d& forvalda. Eller valj fran Truppen eller direkt
fran spelarlistan. Klicka pakikaren for att fa fram detta/




Valj vilka spelare som ska spela i matchen genom att "bocka i” till vanster och lagg till
langst ner

Skriv in Tréjnummer och valj kapten samt spara langst ner. Erséttare ska ej véljas ?!



Gor sedan likadant med ledare. Valj Ledare och Lagg Till. GIdm ej och Spara.

Nar allt ar klart, Skriv ut 2 exemplar genom att klicka pa Skriv ut spelarforteckning.



Efter Match

Efter matchen ska lagansvarig fran vardera laget underteckna och erhalla varsin kopia
av sin del av den domaren komplett ifyllda domarrapporten, d.v.s. med angivande av
matchresultat, varningar, utvisningar, malskyttar m.m.

Domaren har sedan via sin enskilda domarinloggning i Fogis att inom viss tid, lagga in
dessa domarrapportens uppgifter och godkdnna densamma

Efter domarens godkannande av domarrapporten

Alla féreningar som har lag i serier med elektronisk matchrapportering kan efter
domarens godkannande se information om sitt eget lag via féreningsinloggningen.

Hemsidan uppdateras aven efter domarens godkannande med ev. varningar, utvisningar
etc.



MANUAL - FOGIS — RESULTATRAPPORTERING

Resultatrapportering via SMS
1.For att rapportera ett resultat via SMS skriver man in matchnummer mellanslag antal hemmamal
mellanslag antal bortamal.

Exempel: 070101079 mellanslag 2 mellanslag 2.

2.SMS:et skickas sedan till féljande telefonnummer: 0730-126 126

Resultatrapportering via féreningens inloggning i F ogis

Foreningen kan rapportera resultat via sin inloggning i Fogis for de matcher som distriktet tillater detta.
Det ar endast mojligt att registrera en typ av resultat en gang for respektive match.

1. Klicka pé fliken Resultat pa en match.

2. Registrera de resultat du vill i rutorna och klicka pa knappen Spara. Det ar mdjligt att
registrera flera typer av resultat pa samfma gang. Sidan uppdateras och resuttaten laggs till i
listan. Om man vill rapportera WO, OW eller WW klickar man i rutorna tikvéanster och klickar
sedan pa knappen Spara.




Vad ska Foreningen/Ledaren gora i Fogis ?

FORENINGENS UPPGIFTER | FOGIS:

Logga In for att lasa Foreningsutskick under meddelanden samt halla koll pa 6vriga
flikar pa Startsidan

Administrera Spelarregistret

Uppdatera Uppgifter for FGreningen, Anlaggningar m.m.
Registrera alla Personer med en roll i Féreningen

Se till att samtliga lag har minst en anvandarinloggning

Anmala lag till Seriespel

Pa Hemsidan kommer allt som andras i Fogis att uppd  ateras.

Klickar man pa Forening i verktygsladan till vanster och valj er férening s kommer
Uppgifter upp som galler Féreningen. Samtliga Kontaktpersoner for varje lag kommer
aven upp. Kontaktpersonerna ar klickbara for att se deras uppgifter

LEDARENS UPPGIFTER | FOGIS:

Logga In for att lasa Foreningsutskick under meddelanden samt halla koll pa 6vriga
flikar pa Startsidan.

Administrera Lagets sida med Matchandringar (Upptill 14 ars-serierna), Registrera
resultat samt administrera in Ledare kopplade till laget.

Ev. Anmaéla lag till Seriespel

Hemsidan kommer allt som &ndras i Fogis att uppd  ateras.

Pa seriens Spelprogram kommer Kontaktpersoner att finnas.

Klickar man pa lagnamnet pa hemsidan kommer samtliga uppgifter ang. laget finnas
tillgangligt. Lagets Ledare, Hemsida, Matcher m.m.

Klickar man pa Matchen kommer all information om matchen att finnas. T.ex.
Domare, Anlaggning (Plan), Matchdag, Matchstart och Matchdrakt

Aven samtliga kontaktpersoner, Domare m.m. ar klickbara for att se deras uppgifter




